
L’Atelier du web, EPN de la commune de Saint-Gilles

Je débute en informatique
Résumé de la formation

« Je débute en informatique » consiste en une formation destinée à enseigner les compétences 
informatiques fondamentales aux personnes qui n’ont pas ou peu d’expérience avec les 
technologies de l’information et de la communication (TIC). Au travers de ce cours vous allez 
apprendre les bases de l’informatique, pour utiliser sans effort votre ordinateur Windows fixe ou 
portable. Les sujets couverts peuvent inclure.

1. Utilisation d’un ordinateur : découverte des composants d’un ordinateur, comment 
allumer et éteindre l’ordinateur, comment utiliser le clavier et la souris.

2. Système d’exploitation : introduction à l’interface graphique d’un système d’exploitation 
Windows

3. Traitement de texte : utilisation de logiciels de traitement de texte tels que Microsoft Word
ou LibreOffice Writer pour créer et enregistrer des documents.

4. Messagerie électronique : comment utiliser une messagerie électronique pour envoyer et 
recevoir des courriels, comment joindre des fichiers à un courriel.

5. Navigation sur le web : comment naviguer sur le web à l’aide d’un navigateur web : 
comment rechercher de l’information sur internet, comment utiliser les signets pour 
enregistrer des sites web.

6. Administration en ligne, comment se connecter et utiliser l’administration en ligne.

L’objectif de cette initiation est de donner aux personnes les compétences de base pour utiliser les 
TIC dans leur vie quotidienne et professionnelle, ainsi que de leur offrir une base solide pour 
poursuivre d’autres formations informatiques si elles le souhaitent.
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